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Toplam Sayfa 1

1. Birimi

Kullanici Hizmetleri Sube MidirlGgi

2. Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi/Kuttiphaneci/Memur

3. Gorev Unvani

ISBN, ISSN, ISMN Saglama Sorumlusu

4. Bagh Bulundugu Unvan

Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani/Kullanici Hizmetleri Sube MidiirQ

5. Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

1.

Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler cergevesinde Kullanici
Hizmetleri Sube Midiiri ile beraber ¢alismak.

Universite tarafindan yayimlanacak kitaplar, siireli yayinlar ve basil miizik eserleri icin
T.C KQltlr ve Turizm Bakanligi Kitliphaneler ve Yayimlar Genel MudurlGgi'nden ISBN-
ISSN-ISMN basvurusunu ve tahsisini yapmak.

Bagvuru sonrasi alinan ISBN-ISSN-ISMN bilgilerini talep eden kisilere / birimlere basili
ve elektronik ortamda iletmek.

Daire Baskanhginin sorumlu oldugu istatistik ve raporlara iliskin sorumluluk
alanlarinda belirlenmis olan verileri 3 aylik (Mart-Haziran-Eylul-Aralik) olarak bagh
bulundugu Sube Muddriine rapor olarak sunmak.

Daire Baskaninin ve Sube Mudiriniin uygun gordigi diger gorevleri yapmak.

6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

KPSS Kilavuzunda belirtilen sartlari tagimak.

Tercihen Bilgi ve Belge Yonetimi/Kittphanecilik/Arsivcilik lisans, yliksek lisans mezunu
olmak.

Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

Dikkatli ve 6zenli olmak.

Bilgisayar kullanimina hakim olmak.

Gorevleriile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tim idariisleri yliritmek.




